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一、项目入库
入库流程按照村级申报、乡镇（区）初审、部门论证、入库备案的程序办理：
(一)村级申报。申请人将通过所在村委会盖章同意的申请资料，通过项目拟选址所在村（涉及跨村的，需所有村均同意实施该项目，然后由其中任一个村提出申请）向乡镇（区）人民政府提交入库申请，包括:入库项目申报书、投资计划书、环评表、能耗表、初步选址用地红线图（CAD图）、规划布局图、申请人营业执照复印件、法定代表人身份证复印件等。
(二)乡镇（区）初审。乡镇（区）人民政府根据入库条件，组织乡镇（区）农业农村、资规等部门对项目是否符合本地区产业发展、规划选址、用地规模等进行审查。乡镇（区）人民政府初审同意的，将相关资料报送市县农业农村部门，报送材料须包括报送函、企业入库申请资料、用地范围规划图等。
(三)部门论证。市县农业农村部门收到乡镇（区）人民政府提交的申请资料后，组织发改、资规、旅文、生态环境、林业等相关部门进行联合论证并出具论证意见。论证形式以资料审查为主，必要时进行实地考察，并组织投资人进行答辩。审查内容包括项目是否符合行业规定，是否建议列入农村产业发展用地保障范围等。
(四)入库备案。对通过部门论证的项目，纳入乡村振兴产业项目库，并进行备案。使用到市县财政衔接资金实施的产业项目，须经市县农村工作领导小组审定后纳入县级项目库。
(五)动态管理。市县农业农村部门组织乡镇（区）人民政府和相关部门对纳入乡村振兴产业项目库的项目，定期对项目投资合同（协议）有关内容和完成情况、投资强度、建设进度、亩均产出、社会效益、生态环保等方面进行全生命周期服务和监管。对未按照合同（协议）履约、不符合行业规定的督促整改，无法通过整改达到要求的，退出乡村振兴产业项目库。市县可以结合实际制定项目入库流程。
二、规划保障
村庄规划（含生产队详细规划）未批的，将乡村振兴产业项目纳入村庄规划。村庄规划（生产队详细规划）已批的，使用规划机动指标，并以“点位示意”或“重点建设项目清单”等方式将项目纳入村庄规划或国土空间总体规划。使用机动指标的项目须符合永久基本农田、生态保护红线、自然保护地、饮用水水源保护区、沿海防护林、海岸带陆域200米、生态公益林、湿地等底线管控要求。使用机动指标并以“点位示意”或“重点建设项目清单”等方式纳入村庄规划或国土空间总体规划的项目，由乡镇（区）人民政府或市县自然资源和规划局，组织编制独立地块详细规划，按审批程序依法批准后，作为核发规划许可的依据。
三、用地保障
（一）利用存量建设用地
1.供地。农村集体经济组织使用集体建设用地自办企业或者与其他单位、个人联营、入股等形式共同举办企业，或者出让、出租等方式公开入市。国有储备建设用地采取划拨或公开出让（租赁）。
2.核发乡村规划建设许可。土地使用权人持企业营业执照、法人证明、土地权属和使用证明、项目设计方案等材料，向市县行政审批部门申请办理乡村规划建设许可。
（二）利用新增建设用地
1.林地占用。涉及占用规划林地的，由市县林业主管部门（行政审批部门）办理使用林地审核手续。
2.农用地转用、土地征收（“征转合一或“只转不征”）。市县自然资源和规划部门负责组卷，按权限报有审批权的机关批准。涉及占用耕地的，应落实耕地占补平衡。办理土地征收审批的必须符合《土地管理法》有关规定。
3.供地。农村集体经济组织使用集体建设用地自办企业或者与其他单位、个人联营、入股等形式共同举办企业。国有储备建设用地采取划拨或公开出让（租赁）。
4.核发乡村规划建设许可。土地使用权人持企业营业执照、法人证明、土地权属和使用证明、项目设计方案等材料，向市县行政审批部门申请办理乡村规划建设许可。
（三）设施农业用地。设施农业用地由用地单位、村集体或国有土地使用权人签订用地协议后，向当地乡镇（区）人民政府申请备案。乡镇（区）人民政府汇交到市县自然资源和规划部门，市县自然资源和规划部门负责上图入库。
（四）直接为林业生产经营服务的工程设施。项目用地单位报市县林业主管部门（行政审批部门）批准。
（五）“不征不转”“只征不转”的零星设施用地。“不征不转”的由项目用地单位与土地权利人依法签订土地使用合同，报市县自然资源和规划部门备案；“只征不转”的按照程序办理土地征收手续。本流程未尽事宜，按照相关法律法规规定执行。

